Uchwala nr 1 Zarzadu

Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Odrodzenie” w Kozuchowie

z dnia 12-01-2017

Ww sprawie: przyjecia i zatwierdzenia do stosowania w spoéldzielni podstawowych

zasad polityki rachunkowosci

1. Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tj.: Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) wprowadza si¢ jako
obowigzujace do stosowania w spotdzielni od dnia 1 stycznia 2017 roku okre§lone
w niniejszej uchwale zasady polityki rachunkowosci.

2. Przyjete zasady polityki rachunkowosci maja na celu przedstawienie obowigzujacych
w spotdzielni:

a)
b)

c)

d)

og6lnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

- Zakladowego Planu Kont,

- wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na

komputerowych nosnikach danych,

- opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),
systemu stuzacego ochronie danych (w tym dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapiséw)

Rozdzial 1

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Odrodzenie” w Kozuchowie prowadzone sa
w siedzibie spotdzielni 67-120 Kozuchow, ul. 22 Lipca 12C

§ 2. Okreslenie roku obrotowego i w chodzacych w jego sklad okresow

1. Okresem

sprawozdawczych

obrachunkowym spotdzielni jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ od

dnia 1 stycznia, konczacy si¢ w dniu 31 grudnia,

2. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.

3. W skiad

roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze, ktorymi sa kolejne

miesigce kalendarzowe.



§ 3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe spotdzielni prowadzone sa przy uzyciu komputera
z wykorzystaniem programdéw informatycznych wspomagajacych ich prowadzenie.

2. Program komputerowy stosowany w spoldzielni w pelni zabezpiecza powigzanie
poszczegbdlnych zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jednag catos¢, ktorg
stanowi ksigga gtowna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotow i sald oraz dziennik.

3. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald
kont ksiegi gtownej.

4. Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi gtownej spetnia nastepujace zasady:

a) zasad¢ podwojnego ksiggowania,

b) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
gtownej,

c) zapewnienia chronologicznego ujgcia zdarzen gospodarczych ich kolejng
numeracje, cigglo$¢ liczenia sum zapiséw oraz umozliwia jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

5. Ksiegi rachunkowe spoétdzielni obejmuja:

a) Dziennik,

b) konta ksiegi gtdéwnej stuzace do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

c) konta ksigg pomocniczych.

6. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

- Srodkow trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- Srodkow trwalych w budowie,

- Inwestycji,

- zapasow,

- rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,

- rozrachunkow publicznoprawnych,

- rozrachunkow z pracownikami,

- pozostatych rozrachunkow,

- operacji sprzedazy,

- kosztow,

- odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych,

- ewidencji szczegotowej dla potrzeb VAT,

- ewidencji stanu funduszu wktadow mieszkaniowych,
- ewidencji stanu funduszu wkladow budowlanych,

- ewidencji stanu funduszu udziatowego,

- innych istotnych dla spotdzielni sktadnikow aktywow i pasywow.



7. Urzadzeniem ewidencyjnym $rodkow trwatych jest "Ksiega inwentarzowa $rodkow
trwalych" z podziatem na grupy srodkow trwatych, ktora obejmuje nastepujace

pozycje:

- numer inwentarzowy odrebny dla kazdego obiektu,

- date przyjecia na stan, numer dowodu, rodzaj dowodu,
- rok budowy (nabycia),

- nazwge srodka trwatego,

- symbol klasyfikacji rodzajowej $rodka trwatego,

- warto$¢ poczatkowa,

- zmiany wartos$ci nast¢pujace w okresie uzytkowania,
- roczng stope amortyzacji,

- roczng i miesigczng kwote amortyzacji,

- umorzenie dotychczasowe,

- wartos$¢ netto,

- date wycofania z uzytkowania i numer dowodu,

- inne dane (wydzial, stanowisko kosztoéw itp.).

8. Urzadzeniem ewidencyjnym wartosci niematerialnych i prawnych jest ,Ksigga
warto$ci niematerialnych i prawnych”, ktora obejmuje nastepujace pozycje:

- numer inwentarzowy,

- nazwe,

- dat¢ zakupu lub wytworzenia,

- date ksiggowania i numer dowodu nabycia,

- dat¢ oddania do uzytku,

- warto$¢ poczatkowa,

- roczng stopg amortyzacji,

- warto$¢ amortyzacji rocznej, miesigcznej i od poczatku uzytkowania,
- wartos¢ netto,

- date petnego umorzenia,

- dat¢ 1 numer dowodu wycofania z ewidencji,
- inne dane (dziat, stanowisko kosztéw itp.).

§ 4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

W spotdzielni moga wystapi¢ nastepujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
a) spis z natury,
b) potwierdzenie sald,
c) weryfikacja danych ksiggowych.

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia
1 zapisaniu ilo$ci rzeczowych sktadnikow majatku oraz ustalenia droga ogledzin ich
jakosci.
Przedmiotem inwentaryzacji ta droga moga by¢:
gotdéwka w kasie,
papiery wartosciowe,
srodki trwate w eksploatacji,
materialy 1 potfabrykaty oraz towary w magazynie
maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwalych w budowie,
inne rzeczowe sktadniki majatku.



Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od
kontrahentéw pisemnych informacji o stanie $rodkéw, kredytéw i rozrachunkow
widniejacych w ich ksiggach rachunkowych. W drodze potwierdzenia sald mogg by¢
inwentaryzowane stany nastepujgcych aktywow i pasywow:

aktywow  finansowych  zgromadzonych na rachunkach  bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki (w tym srodkoéw pienieznych),

kredytow bankowych,

salda naleznosci,

salda zobowigzan,

salda udzielonych 1 otrzymanych pozyczek.

Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie
prowadzacymi ksiag rachunkowych,

rozrachunki objete powodztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,
naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego 1 realnego
stanu ewidencyjnego sald aktywow 1 pasywow nie podlegajacych spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jej poprzez poréwnanie sald aktywdéw lub pasywow
z wlasciwymi dokumentami i stanami faktycznymi istniejgcymi na okreslony dzien.
Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje si¢ w spoldzielni:

srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

grunty,

inne nieruchomosci,

warto$ci niematerialne 1 prawne,

srodki trwale w budowie,

aktywa finansowe (udziaty lub akcje, inne aktywa finansowe),

dostawy w drodze,

nalezno$ci sporne i watpliwe,

rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow,

kapitaty,

rezerwy,

rozrachunki publicznoprawne,

zobowigzania wobec pracownikow,

fundusze specjalne,

roszczenia z tytulu niedoborow i szkod,

dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace
z ewidencji na kontach pozabilansowych,

inne sktadniki aktywoéw 1 pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych
Ustala si¢ nastepujaca czgstotliwos¢ inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) co 4 lata (w zwigzku z tym, ze skladniki majatkowe znajdujg si¢ na terenie
strzezonym):
e Srodki trwale,
b) co 2 lata:



e zapasy materiatdéw, towardow, produktow gotowych i potproduktéw
znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach 1 objetych ewidencja
ilosciowo-warto$ciowa,

¢) corok:
e pozostale sktadniki aktywow 1 pasywow.

5. Ustala si¢, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1, nast¢pujace
terminy inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sig:
e aktywa pieni¢zne,
e kredyty bankowe,
e papiery warto$ciowe,
sktadniki aktywoéw 1 pasywow, ktorych stan ustala si¢ w drodze
weryfikacji,
b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:
e Srodki trwale,
e $rodki trwate w budowie,
e materialy i towary,
e salda naleznosci,
e salda zobowigzan,
¢ salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

6. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rowniez w przypadkach:

e zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

e na dni, w ktorych wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych
nastgpito naruszenie stanu sktadnikow majatku.

Rozdzial 2
Obowigzujace w spoldzielni metody wyceny aktywow i pasywow oraz

zasady ustalania wyniku finansowego spoldzielni

Stosowane przez spoétdzielni¢ zasady rachunkowosci w zakresie metod wyceny aktywow i
pasywoéw oraz zasad ustalania wyniku finansowego dostosowane sg do przepisow
wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 grudnia
2000 roku o spoéidzielniach mieszkaniowych oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku —
prawo spoldzielcze

§ 5. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Srodki trwate kontrolowane przez spotdzielnig, o wartosci poczatkowej od 1000 zt do
wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna
kwota, od ktorej sktadniki majatku zalicza si¢ do srodkow trwatych, zaliczane sa do
srodkéw trwatych niskocennych.

2. Skfadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok i o
wartosci  poczatkowe] nizszej niz dolna warto$¢ Srodkéw trwatych niskocennych
zalicza si¢ do kosztéw materiatow.



3. Kazdy $rodek trwaty z wyjatkiem srodkow trwatych niskocennych jest klasyfikowany
zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST).

§ 6. Umorzenie

1. Srodki trwate o wartoci powyzej wartosci granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych podlegaja amortyzacji, poczawszy od pierwszego
dnia miesigca nastg¢pujacego po miesigcu przekazania ich do uzytkowania do konca
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpisOw amortyzacyjnych z ich
warto$cig poczatkowa, lub w ktorym postawiono je w stan likwidacji, zbyt lub
stwierdzono ich niedobor.

2. Odpisow amortyzacyjnych od wujawnionych s$rodkéw trwatych nieobjetych
dotychczasowag ewidencja dokonuje si¢ od miesigca nastgpujacego po miesigcu
wprowadzenia ich do ewidencji.

3. Srodki trwale niskocenne umarzane s3 w 100% w miesigcu przekazania do
uzytkowania.

4. Podstawe dokonywania odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) s$rodkéw
trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji
sporzadzany na pierwszy dzien kazdego roku obrotowego, okreslajacy stawki 1 kwoty
rocznych odpiséw poszczegdlnych $rodkow trwatych.

5. Plan amortyzacji zawiera m.in.:
° numer inwentarzowy,
symbol klasyfikacji rodzajowej,
nazwe obiektu,
date przyjecia do uzytkowania,
warto$¢ poczatkowa,
metode amortyzacji,
stop¢ rocznej amortyzacji,
o roczng i miesi¢czng kwote odpisow.

6. Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) ustala sig:

- metoda liniowa droga systematycznego roztozenia wartosci poczatkowej
danego s$rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej 1 prawnej na
przewidywane lata jego uzytkowania, proporcjonalnie do uptywu czasu w
rownych ratach,

- metodg degresywna w przypadku S$rodkéw trwatych poddanych
intensywnej eksploatacji,

-z zastosowaniem indywidualnych stawek amortyzacji w odniesieniu do
srodkow trwalych uzywanych lub ulepszonych, po raz pierwszy
wprowadzonych do ewidencji.

7. W przypadku $rodkow trwatych, na ktorych warto$¢ wptyw na szybki postgp techniczno-
ekonomiczny, stawki amortyzacji sg podwyzszane stosownie do limitow okreslonych
w przepisach podatkowych.



8. Poprawnos$¢ przyjetych do planu amortyzacji okreséw uzywania i innych danych jest przez
spotdzielni¢ okresowo weryfikowana. Ustalone drogg weryfikacji nowe stawki amortyzacyjne
stosuje si¢ w nastepnym roku obrotowym.

9. W razie zmiany techniki produkcji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub
innych przyczyn powodujacych trwalg utrate gospodarczej przydatnosci srodka trwatego
dokonuje si¢, w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych, odpowiednich, nieplanowanych
odpiséw amortyzacyjnych.

10. Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktérej sktadniki majatku zalicza
si¢ do warto$ci niematerialnych i prawnych, odpisuje si¢ jednorazowo w koszty.

11. Warto$ci niematerialne 1 prawne amortyzuje si¢ przy uwzglednieniu minimalnych
dlugosci okresow amortyzacji okreslanych w przepisach podatkowych.

12. Nie podlegaja amortyzacji $rodki trwate =zaliczane do spoétdzielczych zasobow
mieszkaniowych

§ 7. Wycena Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Srodki trwale i wartosci
niematerialne 1 prawne umarza si¢ metodami okreslonymi w punkcie poprzedzajacym.

§ 8. Wycena pozostalych aktywow i pasywow

1. Srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogdtu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytutlu trwalej utraty wartos$ci.

2. Nieruchomosci ewidencjonuje si¢ 1 wycenia:

- wedlug zasad obowiqzujgcych dla srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, czyli wedlug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne oraz odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- wedlug ceny rynkowej,

- wedlug inaczej okreslonej wartosci godziwej.

3. Warto$ci niematerialne 1 prawne zaliczane do inwestycji ewidencjonuje si¢ 1 wycenia:

- wedlug zasad obowiqzujgcych dla srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, czyli wedlug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne, oraz odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- wedlug ceny rynkowej,

- wedlug inaczej okreslonej wartosci godziwej.

4. Zapasy materialow, towarow, produktéw gotowych, potproduktow i produktow w toku
wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od ich cen sprzedazy
netto na dzien bilansowy.



a) Spoldzielnia  nie prowadzi ewidencji materiatow. Ich zakup obcigza
bezposrednio koszty dziatalnosci,
b) W odniesieniu do zapasow materiatow spotdzielnia prowadzi ewidencje:
- ilosciowo-wartosciowq,
- ilosciowg,
- wartosciowq.

5. Przyjecie materiatow do magazynu nastepuje wedtug:
a) rzeczywistych cen zakupu,
b) rzeczywistych cen nabycia,

6. Rozchod towaréw z magazynu nastgpuje wedtug:
a) rzeczywistych cen zakupu,
b) rzeczywistych cen nabycia,

7. Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub wartosci rynkowe;.

8. Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpisow aktualizujacych ich warto$¢.

9. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

10. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.

11. Rezerwy na straty i zobowigzania wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci.

Rezerwy tworzone s3 na:
e pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa - przyszte straty lub zobowigzania,
ktérych kwote mozna w sposdb wiarygodny oszacowac, a w szczegdlnos$ci na strate
z tytulu udzielonych gwarancji, porgczen, operacji kredytowych lub skutkow
toczacego si¢ postepowania sgdowego;

e przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej
sprawie wigzace umowy, a plany restrukturyzacji pozwalaja w sposob wiarygodny
oszacowac wartos¢ tych przysztych zobowigzan.

Rezerwy sa tworzone w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub
strat nadzwyczajnych, w zaleznosci od okolicznosci, z ktérych strata wynika.

Rezerwe zmniejsza powstanie straty lub zobowigzania, na ktore zostata utworzona, za$
niewykorzystane rezerwy (z uwagi na ustanie lub zmniejszenie ryzyka strat, na ktore zostaty
utworzone) rozwigzuje si¢ na dobro kont pozostatych przychodow operacyjnych, przychodéw
operacyjnych, przychodéw finansowych lub zyskéw nadzwyczajnych.

13. Udziaty (akcje) wlasne wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

14. Kapitaty oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalne;.



§ 9. Zasady wyceny rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow i kosztow
Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
- czynne rozliczenia miedzyokresowe

W ciggu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczen miedzyokresowych sa miedzy
innymi:
a) nadwyzka kosztéw nad przychodami gospodarki zasobami mieszkaniowymi,
b) inne koszty dotyczace nastepnych okreséw sprawozdawczych (prenumeraty,
przedptaty na targi itp.).

Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen migdzyokresowych rozliczane sa:
a) proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktorych dotycza,
b) jednorazowo w przypadku rozliczen wynikéw gospodarki zasobami mieszkaniowymi.

b) bierne rozliczenia mi¢dzyokresowe

Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow tworzone sa w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajacych
w szczegolnosci:
- pozostale uzasadnione ryzykiem gospodarczym 1 zwyczajami
handlowymi.

¢) rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw obejmuja nadwyzke przychodéw nad kosztami
gospodarki zasobami mieszkaniowymi.

§ 10. Ewidencja dla celow ustalenia dochodu do opodatkowania

W celu prawidlowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od os6b
prawnych w zakladowym planie kont spotdzielni mieszkaniowej zostalty wyrdznione konta
analityczne i syntetyczne grupujace:

- koszty gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

- koszty pozostatej dziatalnosci, koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne nie stanowiace kosztow uzyskania przychodéw w rozumieniu
ustawy o podatku dochodowym,

z jednej strony oraz grupujace:

- przychody gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

- przychody finansowe 1 pozostale przychody operacyjne niestanowigce
przychodéw lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

§ 11. Ewidencja dla celow rozliczenia z urzedem skarbowy podatku VAT

Naliczony podatek od towardw i ushug VAT ewidencjonowany jest na koncie"223". Sprzedaz
wyrobow, towarow lub innych skladnikow majatkowych podlega ksiggowaniu
w wartosci netto na kontach przychoddw ze sprzedazy, podatek nalezny ewidencjonowany
jest na koncie "224". Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym z tytulu VAT prowadzone sg na
koncie "224". Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresu wartos$¢ rozliczen zgodna
z deklaracjg. Ewidencja podatku naliczonego do rozliczenia w nastepnych okresach na
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podstawie rejestru VAT jest prowadzona na koncie "223".
§ 12. Wybor systemu rachunku zyskow i strat
1. W spotdzielni sporzadza si¢ rachunek zyskow i strat w wariancie:
- porownawczym,
2. Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

wyniku z gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

wyniku ze sprzedazy pozostatej dzialalnosci spotdzielni,

wyniku z pozostatej dziatalno$ci operacyjnej,

wyniku z operacji finansowych,

wyniku z operacji nadzwyczajnych,

obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od
0s0b prawnych.

Ewidencja kosztow prowadzona jest w:
- ukfadzie rodzajowym,
- uktadzie kalkulacyjnym,
- ukladzie rodzajowym z wykorzystaniem konta "490 - Rozliczenie
kosztow" oraz ,
- w ukladzie kalkulacyjnym w zespole "5".

§ 13. Zestawienie zmian w kapitale wlasnym

W przypadku speinienia warunkéw okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci w
powigzaniu z art. 45 ust. 3, spotdzielnia sporzadza zestawienie zmian w kapitale wlasnym.

§ 14. Szczegolowos¢ sprawozdania finansowego

W przypadku spetlnienia warunkéw okreslonych w art. 50 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
spoldzielnia sporzadza sprawozdanie finansowe w formie uproszczonej i wykazuje informacje
w zakresie ustalonym w Zalgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci literami i cyframi
rzymskimi. Informacj¢ dodatkowa jednostka sporzadza w odpowiednio uproszczonej formie.

Rozdzial 3.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych spoldzielni

§ 15. Zakladowy Plan Kont

Zakladowy Plan Kont spéidzielni zawierajacy wykaz kont ksiegi gléwnej i kont ksiag
pomocniczych oraz opisujacy przyjete przez spoéldzielnie zasady klasyfikacji zdarzen
gospodarczych, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz powigzania kont ksiag
pomocniczych z kontami ksiegi gldéwnej stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
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§ 16. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe prowadzone s z wykorzystaniem udokumentowanego programu
Zintegrowany System Informatyczny (ZSI) Oracle Standard Edition One

autorstwa firmy Unisoft Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni

System rachunkowosci informatycznej obejmuje nastepujace moduty:
- ksigge gtowng (F-K),
- Srodki trwale,
- gospodarke materiatowg,
- rozrachunki,
- Srodki pienigzne,
- sprzedaz,
- czynsze,
- kadry,
- place,
- fundusze,

Posiadana przez spéldzielnie dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy
o rachunkowosci i zawiera m.in.:

e wykaz programéw,

e procedury wraz z opisem algorytmow 1 parametrow,

e opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegdlnosci metody
zabezpieczenia dostepu do danych 1 systemu ich przetwarzania,

e wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
nos$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesie przetwarzania
danych.

§ 17. Opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego)

W spotdzielni do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program
Finansowo-Ksiggowy (Zintegrowany System Informatyczny (ZSI) Oracle Standard Edition
One) wersja 3.17.10. Stosownie do uchwaly zarzadu spoldzielni program ten jest
wykorzystywany przy prowadzeniu ksiagg rachunkowych od 01-01-2012r.

Rozdzial 4
System ochrony danych w spoldzielni

§ 18. Ochrona dokumentow i ksiag rachunkowych

Fizyczne zabezpieczenie zewngtrzne zapewnia ochrone przed dostepem oséb
nieupowaznionych do nastepujacych elementéw systemu rachunkowosci i dokumentacji
spotdzielni:
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sprzetu komputerowego wspomagajacego ksiggowosc,
ksiggowego systemu informatycznego,

kopii zapasowych zapiséw ksiegowych,

zasad rachunkowosci,

ksigg rachunkowych,

dowodow ksiegowych,

dokumentacji inwentaryzacyjnej,

sprawozdan finansowych.

Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosowane sa:

e nosniki danych odporne na zagrozenia,

e systematycznie tworzone - rezerwowe kopie zbiorow danych zapisanych na trwatych
nosnikach informacji,

e programy komputerowe 1 dane informatycznego systemu rachunkowosci chronione
przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych 1 zniszczeniem poprzez zastosowanie
wlasciwych rozwigzan organizacyjnych 1 programowych.

Stosuje si¢ zasadg, ze kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na koniec
roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

§ 19. Okresy przechowywania zbiorow
1. Trwale przechowywanie

Trwalemu przechowywaniu podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe spoétdzielni podlega obowigzkowemu
badaniu.

2. Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
e karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych
1 podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,

e dowody ksiegowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej - do dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz
do dnia rozliczenia osob, ktorym powierzono skladniki aktywow objete sprzedaza
detaliczna,

e dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow, umoéw handlowych, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
1 postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,
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dokumentacje¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci - przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

dokumenty dotyczace r¢kojmi i reklamacji - rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
1 dokumenty - przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory (dokumenty) dotyczg.

§ 20 . Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz
innych dokumentdéw z zakresu rachunkowo$ci ma miejsce:

w siedzibie spotdzielni do wgladu po uzyskaniu zgody prezesa zarzadu spotdzielni lub
upowaznionej przez niego osoby,

poza siedzibg spoldzielni po uzyskaniu pisemnej zgody prezesa zarzadu spoldzielni i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

§ 21. Archiwizacja danych

Po zakonczeniu roku obrotowego wykonuje si¢ kopie archiwalne zapiséw
ksiegowych dokonanych w roku obrotowym.

Dyski z archiwizowanymi zapisami przechowywane beda w siedzibie
Spoldzielni przez okres przewidziany w Ustawie dla przechowywania
dokumentéw ksiegowych.



